
  

Microsoft Planner   

Descrição O Microsoft Planner está integrado no Office 365, e qualquer pessoa pode usá-lo para 
planeamento pessoal ou profissional.  

A quem se destina A todos que pretendam conhecer o Microsoft Planner e suas potencialidades para otimizarem 
o seu planeamento e as suas tarefas. 

Objetivo Familiarizar-nos com o Microsoft Planner e aprender como criar tarefas, gerir tarefas e criação 
de planos.  

Data: 22 de Junho de 2023| Horário: 14H00-15H30 Participação Gratuita 

Local: Plataforma TEAMS Prazo de Inscrição: 21 de Junho de 2023 
 

FORMADOR 

Raul Ribeiro| bi4all 
 

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 
 

1. Aprender a estrutura do Microsoft Planner 

2. Criar um plano pessoal de exemplo 

3. Criar um plano colaborativo de exemplo 

4. Gerir tarefas no Microsoft Planner 

5. Trabalhar com visualizações de gráfico e cronograma 

6. Gerir o acesso dos membros do plano 

7. Questões e feddback 

 

MODELO DE ENSINO 
 

À distância 

 

MODALIDADE DE FORMAÇÃO 
 

Formação de atualização/aperfeiçoamento 

 

RECURSOS PEDAGÓGICOS 
 

Computador ou dispositivo móvel com áudio, camara de vídeo 
e acesso à internet, que permita a utilização da plataforma 
Teams, Apresentação. 

 

 


